WOIT GMINY RYBCZEWICE OGEASZA NABOR NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Rybezewice
Rybezewice Drugie 119
21-065 Rybcezewice

IL. Okreslenie stanowiska:

Stanowisko urz¢dnicze ( wg. Regulaminu organizacyjnego oraz tabela F stanowisk
wspblnych dla wszystkich urzeddéw — rozporzadzenie Rady Ministrdéw z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikdéw samorzgdowych ( Dz, U.2014 r. poz.1786
ze 7m,)

Nazwa stanowiska: ds. rolnictwa, obrony i mienia komunalnego

Wymiar czasu pracy : 1/1 etat

Miejsce pracy: Urzagd Gminy Rybezewice, Rybezewice Drugie 119, 21-065 Rybczewice
Rodzaj pracy: praca biurowa, przy komputerze,

III. OkKkreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:
1. wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie
b) wyksztalcenie wyzsze o kierunku zwigzanym z zakresem zadan wykonywanych na
stanowisku.
c) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,
e} brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
f) nieposzlakowana opinia,
g) biegha znajomos¢ obstugi komputera przede wszystkim w zakresie programéw Word i
Exel oraz urzadzen biurowych,
h) zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

2. wymagania dodatkowe

a) doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego na stanowiskach o
zblizonym zakresie,

b) prawo jazdy kat. B,

¢} umiejetnosé interpretaci 1 stosowania przepisoOw prawa oraz analizy dokumentéw,




d) wysoka kultura osobista, umiej¢tnos$¢ redagowania pism, logicznego my$lenia, stosowania
przepiséw prawa, komunikatywnosc,

e) zaangazowanie 1 samodzielnos¢ przy wykonywaniu powierzonych zadan,
umiejetnosé pracy w zespole.

IV Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:

1) wykonywanie zadan z zakresu rolnictwa i lowiectwa,

2) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodnej,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z  wystapieniem na terenie gminy klgsk zywiotowych,
powodujacych zniszczenia w  uprawach

4) zafatwianie spraw z zakresu sprzedaiy | przekazywania gruntdéw oraz oddawania w trwaly
zarzad,

5} prowadzenie spraw wspolnot gruntowych,

6) tworzenie gminnego zasobu nieruchomosci,

7) ustalanie optat adiacenckich,

8) opiniowanie wstepnych projektéw podziatu nieruchomosci oraz wydawanie decyzji
zatwierdzajacych podzialy nieruchomosci,

9) sporzadzanie uméw dzierzawy  gruntéw rolnych dla celéw emerytalno — rentowych
i ich rejestracja,

10) realizacja zadani z zakresu powszechnego obowiazku cbrony,

11) Prowadzenia spraw socjalnych.

V Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigeu wrzesniu 2017 1. ( poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia) wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy Rybezewice w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych
jest nizszy niz 6%.

VI Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys CV z opisem przebiegu pracy zawodowe],

kserokopia dowodu osobistego,

kserokopie dokumentéw pos$wiadczajgeych wyksztalcenie, uprawnienia i
kwalifikacje zawodowe, udziat w kursach i szkoleniach,

5. kserokopie $wiadectw z poprzednich miejsc pracy lub innych dokumentdéw
potwierdzajgcych okresy zatrudnienia,

6. oSwiadezenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

7. os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelnej zdolnoSci do czynnosci
prawnych,

8. of$wiadczenic kandydata o braku skazania za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9. oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych { DZ. U. z 2016 1. poz. 922)

10. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnos¢ jezeli kandydat

zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w przepisach art. 13a ust,

2 ustawy o pracownikach samorzadowych.
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VII Termin i miejsce skladania dokumentéw: do 20 pazdziernika 2017
r. do godziny 16 00

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie w Urzedzie Gminy Rybczewice pokdj nr 3
( sekretariat), albo przesta¢ na adres : Urzad Gminy Rybczewice, Rybczewice Drugie 119,
21-065 Rybezewice z dopiskiem “nabor na stanowisko ds. rolnictwa, obrony i mienia
komunalnego ”. Decyduje data wptywu oferty do Urzedu.

VIIIL . Inne informacje

1. Wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o prace, zobowiazany jest przedtozy¢:
oryginaly swiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i staz,
oryginal Swiadectwa lub dyplomu potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie,
zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz zaswiadczenie o
stanie zdrowia od lekarza medycyny pracy, potwierdzajace brak przeciwwskazan
zdrowotnych - zdolno$¢ do wykonywania pracy na danym stanowisku pracy,

2. Osoby, ktore spetnily niezbgdne wymagania formalne i zakwalifikowaty sie do drugiego
etapu naboru zostang o tym listownie lub telefonicznie poinformowane.

3. Dokumenty aplikacyjne kandydatow po zakoficzonej rekrutacji po 30 dniach od dnia
ogloszenia informacji o wynikach naboru bedg odestane.

4. Przewiduje si¢ mozliwo$¢ zawarcie umowy o pracg na czas okreslony, a nastepnie jej
przediuzenie lub zawarcie umowy na czas nieokreslony bez przeprowadzenia kolejnego
naboru.
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